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EL TRABAJO DEL ALUMNO CON MICROSOFT TEAMS

1.
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Google Play

La primera vez que se unieron a Teams Unirse a |a reuniéon en

, , ., : « Microsoft Teams
Fue a través de un vinculo de invitacion, Microsoftt Teams & Microsoft Corporation
Accediendo a la reunion descargando el we @ . M de 10(

Programa si es que no lo tengo instaado
En mi PC, Tablet, Celular.

Una vez que la Persona que me ha invitado

4
a la reunion me ha admitido formare parte — .
de ella como invitado.

Info. de la app »

Microsolt Taame es o ncentrador de trabajo en

eQuipo de Offhce 365

f LY A top gratis d orTia
Valora esta aplicacion
w W * ¢ g  * ¢
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EL TRABAJO DEL ALUMNO CON MICROSOFT TEAMS

Al instalar el programa me permite ingresar a la reunion identificandome.

Para ingresar a la reunion se solicitara su identificacion Esperaremos que el organizador nos admita. Si la reunion
y una vez escrito su nombre y apellido podras unirte aun no ha comenzado se notificard cuando esta se inicie.
ahora. Puede salir y esperar la reunion o si cuenta con sus

credenciales, comenzar a explorar.

Reunion actual Notificamos a as personas de la reunion que estas esperando.

o)
A —

Cuando se inicie la reunion,
avisaremos a los usuarios de
que esta esperando en la sala de e

L f;. 21 Madiono y Stavos de

" o\ e
10D G Vodoydensi.
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2. CORREO ELECTRONICO CORPORATIVO O INSTITUCIONAL

El correo corporativo es una direccion de correo electronico como cualquier otra y que generalmente puede contener el nombre
comercial de una empresa. Una cuenta de correo corporativo puede llevar el nombre de una marca o nombre comercial si dicha
empresa o quien la representa logra adquirir el dominio de Internet.

Se le denomina corporativo porque de esta manera (al tener un dominio propio que coincide con el nombre, marca o razon social de
una empresa) se diferencia de los correos electrénicos personales que por lo general son cuentas de correo ofrecidas por los distintos
servidores de correos en Internet.

En la mayoria de los casos se le asignan al personal para una comunicacion directa y solo con propdésitos laborales.

Partes de mi correo institucional:

Usuario Dominio

DNI@iestpsausa.edu.pe

servidor

Ejemplo Del alumno José Gutierrez , el numero de su DNI es: 71568745,

Su correo electronico del alumno José seria: 71568745@iestpsausa.edu.pe

Ing. Marleni Susy Cdrdenas Quinto



https://es.wikipedia.org/wiki/Correo_electr%C3%B3nico
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=- Microsoft

=. Michsnft sstudiantedl lestpsausa edu pe

Escribir contrasena

Iniciar sesion T

estudiante@iestpsausa.edu.pe‘

;Mo tiene ninguna cuenta? Crear uno. <

Siguiente 4 z x ¢c v b nm @
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Cuando ingresas por primera vez desde tu PC, Tablet o celular, te pide que cambies tu contrasefa, esta contrasefia debe de
contar con 3 elementos (numeros, simbolos, textos en mindscula y mayuscula), la cantidad minima es de 8 caracteres.

B Microsoft

estudiante@iestpsausa.edu.pe

Actualizar contrasena
Mecesita actualizar la contrasefia porgque se trata de
la primera vez que inicia sesidn o porque la

contrasefia expird.

Contrasena actual

La primera contrasefia es Sausa2021

Escribe una contrasefia personal que recordaras Contrasefia nueva

en cada inicio de sesion.
Confirmar contrasena

Confirma tu misma contrasefia

i

Iniciar sesion
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Te mostrara la ventana de bienvenida a Teams. y las aplicaciones y servicios de Microsoft

o
< Sq ‘ ¢ o hitpe/ waw.office com
Q - ‘ B reooumoe Mo, @ Genitetessnar. 5 Wemmetes- 1. gl
Dejs que Office 365 te ayude » [, ] I
entiudior Buenas noches
®
Recomendados
|
&
Dentro de las aplicaciones de Office 365 a
para trabajo en linea tenemos: Mgy oyl ¢
& e
< Zadd
« Word @ ot
o Excel. e
« PowerPoint. . . o Rachentes vl
«  Outlook Clic en el icono - e —
. w
« OneDrive de Teams . 5 dhme dosene
e OneNote. :
. ¥]
e Skype Empresarial. -
n )
@ Q
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e Teams
o Otras

Ya estaras listo para ingresar al entorno de Teams, se ira desplegando mensajes a cual clicaras siguiente o entendido:

Los blocs de notas, los
archivos y las tareas estan
disponibles en las fichas de
la parte superior de cada
equipo.

Permanezca conectado con
sus companeros de clase,
instructores y profesores
desde el teléfono, la tableta,
el PC o la web.

—a_ I

—

REE=

i

o
I
o |
A

)

Con las @menciones y la
fuente de actividades, estara
al tanto de todo lo referente
a su trabajo y sus tareas.
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En el celular visualizaras los equipos en las cuales estas incluido (Unidades didacticas en las estas matriculado)

EN MI CASO:

1 ™ o i e, ] 5]
Chat Q | Teams
Sus equipos
Canales anclados ver todos :
CAPACITACION ALUMNOS
CA Genecal
ATA A ™ A e, : d
N i (-_*_, CAPACITACION DOCENTE
(B VERDIA- 5 DE ABRIL 2021 Gaira
N CAPACITACION D ‘
1ER DIA - 5 DE ABRIL 2021
Chats
2do DIA - 6 DE ABRIL 2021
- GESTION WEB
era
SEMANA 1
SEMANA 2
- ey (
LOGICA DE PROGRAMACION
@ General (3]
SEMANA 1
® o ® o B - EMANA 2
Enla TR O T o
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EN MI CASO: Visualizaré las unidades didacticas en las cuales estoy matriculad @

Q, Buscar
E;P
i = 2 00 1yni s

Actividad Equipos = 33 &8 Unirse a un equipo o crear uno

:C;) Tus equipos

w°

quipos 9
Tareas CA

D) i
i

Sl s CAPACITACION ALUMNOS LOGICA DE PROGRAMACION

TALLER DE BASE DE DATOS GESTION WEB

% =
D

V"™

(ZR) MD

« g

METODOLOGIA DE

o CAPACITACION DOCENTE OFIMATICA DESARROLLO DE SW
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Menu de Teams

Uss estos botones para
cambiar entre Actimdac
Equipos. Chats, etc

Equipos
Clica aqufl para ver

EqQuUIpos de
interactuar en sllos

tus
trabajo =

Encuentra mas apps
Chica agul para sncontrar
las aphcacones que
beEnes instaladas (como
OneNote, etc....)

Afade apps

Aqul puedes afiadir mas
apps a Teams. j(Hay miles
de integraciones!

Barra de busqueda
Aqui pusdes buscar
mensajes, personas o
acceder a las apps.

Unete o crea un Equipo
Crea tu propio equIipc ©
busca uno v unete

uhlizando un codigo

Anade pestanas
Acoesos 3 appsa
SEIVICNOS © archivos de
cada canal

Tu perfil

Aqui puedes hacer
modificaoones sobre tu
perfil Foto, ajustes, etc.)

Publicaciones  Arch Wik

> jureal” b finalizado
Configuracion de Equipo

Afade o gquita mismbros, ia

gueta canales o crea un b

hink para unirsa,

.

| Cada Equipo tiene canales
Chca en cada canal para ver

nian de canal

archuvos, conversaciones, etc
de cada proyecto

Nerponce

Martani Susy Cardenas Quunto 2 am

HMOLA BUEN DA CON TODOS

mMa

2min 7 s

ha finalizado: 2 h 10 min

Tu mensaje quedara
fijado a una conversacion
especifica

Anade archivos

Crea una conversacion
Aqui puedes ivGar una nusva
conversacion,

Compartelos o traba)
Juntos en ellos

Ing. Marleni Susy Cdrdenas Quinto
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NOTIFICACIONES DE ALGUNA ACTIVIDAD EN LOS EQUIPOS (UNIDADES DIDACTICAS: Tareas, reuniones, cuestionarios,
conversaciones, etc)

EN EL CELULAR EN LA COMPUTADORA
645 50 . (4} 7]
<« Teams :
Equipos
LOGICA DE PROGRAMACION : —
General 2]
MANA 1 @ Tus equipos
PRI LOGICA DE PROGRAMACION
SEMANA 7 .@
' h
manban Equipos
B METODOLOGIA DE DESARRO : @
General Tareas

- FIMATICA
Genera

TALLER DE BASE DE DATOS

@ TALLER DE BASE DE DATO! '
/
General 0
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EN EL CELULAR

—y —_—
SEMANA 2 —
' —

LOGICA DE PROGRAMACION

FMANA ) ———
EMANA 2
nal ocunt

B MET0DOLOGIA DE DESARRO

General

. OFIMATICA

SEMANA

CANALES
SEMANAS
DE CLASE

EN LA COMPUTADORA

a

LOGICA DE PROGRAMACION

General

SEMANA 1

g SEMANA 2
% 1 canal oculto

Jamadas

Archivos

General Publicaciones /

Marleni Susy Cardenas Quin

IMPORTANTE
JOVENES ESTUDIANTE!

Légica de programac

Ver mas

[ <=

&’ Responder
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5. PUBLICACIONES

Para poder observar las actividades propias de cada Unidad Didactica ingresaré a publicaciones (visualizaré las conversaciones,
tareas, reuniones), Hay dos formas de publicar anuncios que quiera que toda la clase pueda ver en Microsoft Teams: puede usar
una @mencion en la pestafia Conversacion de un canal, o bien puede publicar documentos importantes con la pestafia Archivos.

EN EL CELULAR EN LA COMPUTADORA

= 3 ¢ Todos ios equipos General Publicaciones Aschwos Bocdenctssdecass 2mas fupo O Reun

VY~ IMPURIANIE
JOVENES ESTUDIANTES, BIENVENIDGS A LA UNIDAD DIDACTICA DE LOGHA DE PROGRAMACION

Como mejorar la légica de programacion Gererz
s Lne b s

wol) v

a Tateas &' Responder

® 48anm

TIPOS DE DATOS

Assignments $4§am
Vencarsemo 8 de abe

TIPOS DE DATOS

a Tateas

® 44am

TIPOSDED

Vencarsesno & dr abe e
Ve tartedn
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Puedo iniciar una nueva conversacion en forma general o con alguien especifico (similar a las publicaciones de Facebook cuando
deseas mencionar a alguien anteponer @), dando formato a mi mensaje

EN EL CELULAR EN LA COMPUTADORA
¢ TNehenA ‘ G i Estimad@; alumn@s no se olviden de [evisar los contenidas del silsbo
Mg TO

© *lam

Estimad@s alumni@s no se olviden de pevisar

los contenidos del silabo

ya que en este documento indica los
contemdos parn el semestre 20214

ya gue en este documento indica los contenidos para el semestre 2021-|

F{esponder

Y 2 0B B RO 8 6

Inicia una conversacion nueva, Escribe @ para mencionar a alguien.
© Fresponder @ @ 8
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6. ARCHIVOS

Archivos en la parte superior de la ventana de conversacion del canal en lugar del boton archivos en la parte izquierda de la aplicacion,
seleccionar la semana para visualizar os archivos que se encuentra en esa semana.

EN EL CELULAR EN LA COMPUTADORA
¢ Genenl S & SHAANAVI 8 ;
PUBUCACIONES ARCHIVOS MAS s o - SEMANA 1 Publicaciones  Archivos MNotas
SALIDA
n e o + Nuevo ~ T Cargar v g Sincronizar
INICIO
‘)’m Modficadn por Mariens Suey Cirdenat Quinte o 474721
\ SEMANA 1
[]  Nombre - M
g archive ¢ clase de
lectura van aqui
DESARROLLO H
INICIO H

° SALIDA H
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7. TAREAS

La aplicacién tareas de Microsoft Teams relne sus tareas individuales de tareas asignadas, entregadas

EN EL CELULAR EN LA COMPUTADORA

Tareas Q

e e - _ Q v Asignado

Actividad Fara ver las asignacionss antenores, Ve 3 un equipe de dase mddual

TIPOS DED 1,' TIPOSDED
A @ LOGICA DE PROGRAMACION « Vence mafiana 2 fas 2339

Chat
TIPOS DF DATOS @ TIPQS DE DATOS
1 £ DATOS
9 } OGICA DE PROGRAMACION €
[6J B | 0GCA DE PROGIAMACION » Ve
B Equipas

Conceptos generales de una base deo datos
B Concepios generales de una base de datos

&

Entidades Tareas

goes

8 Tipos de relaciones en BD

s
Tipos de relaciones en BD m
. Calzndario

Completado ALLFR DE BASE DE DATCS » Vence mafana 2 lzs 2358

&

Liamadas v Compietado

Aiin no hay ningun trabajo completado.
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Al ingresar a una tarea se visualizara las indicaciones, recursos (en caso el docente facilita esos recursos: documentos, ppt, videos,
audios, url), abrir o descargar para visualizar, una vez desarrollado la tarea AGREGAR TRABAJO (archivo desde el celular o

computadora)
L)
Actividad (,; Volver
Chat
TIPOSDED S e
oo_@ 20 puntos posibles
_( J Vence mafiana a las 23:59
fquipas
A Instrucciones
- Realizar un mapa conceptual de los tipos de datos, variables
areas
Materiales de referencia
o
ERENCHD CONCEPTOS GENERALES
view.genially
Llamadas
Mi trabajo
[3 Z Agregar trabajo
Archivas
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Puedes programar una reunién para reunirte con tus compaferos para realizar una tarea grupal

Actividad

S)

Chat

[=L=1]

o
Eguipos

Tareas
—

alendario

S

Llamadas

h

Archivos

=2}

plicaciones

@

Ayuda

[

Nueva reunidén Datos Asistente para programacion

Zona horaria: (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco

Z

©

G

]

Agrega un titulo

Agrega asistentes requeridos

08/04/2021 &:00am. - > 08/04/2021

Mo se repite -

Agregar canal

+ Opcionales

830am. ~ 30m @  Todoeldia

» Computacién e Informética

- E LENGUAJE DE PROGRAMACION
General
SEMANA 1
SEMANA 2
SEMANA 3
b u METODOLOGIA DE DESARRCOLLO DE SW

4 n Marleny Susy Cardenas Quinto

s
I

99 =

I
23
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Si ya tienes programado la reunion podras unirte y si deseas crear una reunion no programada en ese momento seleccionar
REUNIRSE.

Para unirse a una clase se tiene que seleccionar las opciones de video y audio, luego UNIRTE AHORA.

Elige las opciones de video y audio

_. Audio del equipo
Esta es una introduccién sobre como

iniciar, en cualquier momento, una

reunion instantanea con todos los

usuarios del canal.

Audio de sals
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Participantes Mostrar conversacion Activar camara, micro

Nombre de la reunién REUNION DE URGERICIA

S O & B - M N\ @3

Opciones de atencion £ Ve ¢ Compartir
Participantes we X
Mas aCCIOneS Escribe un nombre

« Compartir invitacion

» En esta reunién (1)

@ Marieni Susy Cardenas Quinto

Invitar a contactos a unirse
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11.

Para compartir la pantalla en una reunion, seleccione Compartir contenido (] en los controles de la reunion. Después, elija si
quiere presentar todo el escritorio, una ventana, un archivo de PowerPoint o una pizarra, para dejar de compartir seleccionar dejar
de compatrtir.

Escritorio Pizarra interactiva PowerPoint ’

s — i
e No hay archivg

disponibles

'r: q

Screen #1 Reunion en "General” | ... Guia_Docentes_Teams_D... Pizarra de Microsoft

mn

General (prueba) | Micro...  borradpr (Guardado por ... Freehand by InVision
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Compartir el sonido del equipo le permite transmitir audio desde el equipo a los participantes de la reunion a través de Teams. Puede
usarlo para reproducir un clip de audio o video como parte de una presentacion.

Para compartir sonido, seleccione Compartir contenido [+ en los controles de la reunion y, a continuacion, Incluya el sonido del
equipo (es el botdn situado en la parte superior izquierda de las opciones de uso compartido). Todo el sonido del equipo, incluidas
las notificaciones, se escuchara en la reunion.

[

~ SONIDO ACTIVADO

‘ () Ir.cluir sonido del equipo

Screen #1 Reunién en ™
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