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ACTIVACION DEL CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL

Estimado Maestro para hacer uso de su correo electrénico institucional, usted debera de realizar

los siguientes pasos para su activacion.

Paso 01

Abrir un navegador web de su preferencia (Ejemplo: Google Chrome).

G Google + _ x
&« C & googlecom +r o & :
Gl magenes i
a v
Buscar con Google Me siento con suerte
Ofrecido por Google en’ Espariol (Lalinoamérica) Quechua
Pert
Puplicidad  Negocies  Sobre Google  Cémo funciona la Blsqueda Privacidad  Condiciones  Preferencias

En la barra de direcciones digitar: https://www.iestpsausa.edu.pe/

Google

< &
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G https://www.iestpsausa.edu.pe/ Q

Negocios Sobre Google Como funciona la Blsqueda
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Paso 03
Dar clic en el botén Plataforma Virtual.
@ IESTP "Sausa" x  + e - 0o X
€« C } @ iestpsausaedupe * » IO
o @ Curso Happy DevE [E] Lista de lectura

® Lun-Vie|8:00am-400pm @@ E O VW M

\ $ B PLATAFORMA VIRTUAL
N §

~=
W @ Quiénes Somos v Programas de Estudio v Servicios v Convocatorias Contacto

COMPUTACION E INFORMATICA

PROGRAMA DE ESTUDIOS

Paso 04

Ingresar la direccidén de correo electrénico asignado. Seguidamente dar clic en el botdn Siguiente
o presionar la tecla Enter.

BB Iniciar sesién en la cuenta x  + ° - =) %

c 0 (e » =0 :

i Aplicaciones (9 Curso Happy DevE ) Lista de lectura
BE Microsoft

Iniciar sesién

Iadm\mstrador@\estpsausa edu.pe I

¢No tiene una cuenta?

iNo puede accede

Q Opciones de inicio de sesion

Términos deuso  Privacidad y cookies  + - -

Paso 05

Escribir su Contrasefia y dar clic en el botdn Iniciar sesidn o presionar la tecla Enter.
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B Iniciar sesién en la cuents X + o - X
¢ c o(e » O :
£ Aplicaciones 9 Curso Happy Dev E. [E) Lista de lectura

B Microsoft
< administrador@iestpsausa.edu.pe

Escribir contrasena

Términos deuso  Privacidad y cookies -+ -
Paso 06
Actualizar contrasefa (Obligatoriamente).
B9 Iniciar sesién en la cuenta X  + (] - X
<« c 0(s » =0
21 Aplicaciones @9 Curso Happy Dev E. [E Lista de lectura

B Microsoft

administrador@iestpsausa.edu.pe

Actualizar contrasefia

Necesita actualizar la contrasefia porque se trata de

la primera vez que inicia sesién o porque la
contrasefia expiro.

Iniciar sesi6n

Términos deuso  Privacidad y cookies - -

Paso 07

Deberd ingresar su contrasefia actual y luego generar una nueva contrasefia con su respectiva
confirmacion, inmediatamente dar clic en el botdn Iniciar sesion o presionar la tecla Enter.

Importante: Las contrasefias no pueden contener su id. de usuario. Ademds, deben tener una
longitud de por lo menos 8 caracteres, 3 de los cuales, como minimo, deben ser letras
mayusculas, letras minusculas, niumeros y simbolos.
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B Iniciar sesién en Ia cuents X + o - X
¢ c o(e » O :

% Aplicaciones Curso Happy Dev E. Lista de lectura
Y

B® Microsoft

administrador@iestpsausa.edu.pe

Actualizar contrasena

Necesita actualizar la contrasefia porque se trata de

la primera vez que inicia sesion o porque la
contrasefia expir6.

Contrasena

Actual

Nueva

|
Contrasena |
|

Iniciar sesion

Términos de uso  Privacidad y cookies  « -«

Paso 08

Se mostrara la ventana principal de Office 365, dar clic en Outlook.

Nota: Si se muestra una ventana previa a la de Office 365, dar clic en X.

Q) Pégina principal de Microsoft OF X 4 © = X
€ cn(e » = O :
i Aplicaciones 9 Curso Happy DevE.. [ Lista de lecturs

Dar clicen X

B Microsoft X

Ahorra tiempo ensefiando
con Office 365

#SabiasQué:

A pesar de los cambios en la tecnologia, el correo electrdnico sigue vigente como herramienta
de comunicacion, soportando la transformacion de la era digital.
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) Pégina principal de Microseft OF X 4 o - x
€« > Ccnls » O :
£ Aplicaciones 9 Curso Happy DevE. Lista de lectura
Office 265 18 Ruzey & 2 @
nl
Buenas noches Instalar Office
®
. Todo  Mis novedades Compartido Favoritos Escribe para filtrar la lista Y T Cargar
W
a [~ Nombre Modificado Compartido por Actividad
& Dar clic en
- © P

a Outlook | . ®

'
@

No hay ninguna actividad de contenido

1] Comparte archives y colabora con otras personas. Carga y abre o crea un documento

para empezar.
G
? [Comm=]

Paso 09

Se mostrara la ventana principal de Outlook.

Nota: Si se muestra una ventana previa a la de Outlook, dar clic en X.

&R Correo: Jeymis P. De la Cruz Pal=. X

« > C 06

fii Aplicaciones 9 Curso Happy DevE.

Paso 10

+

® oeoo X

» = O

Lista de lectura

Dar clicen X

Finalmente, disfrute del gestor de informacidn personal Outlook.
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3R Correc: Jeymis P. De la Cruz Pal=. X =+ o - x
€« c0ls » O :
i Aplicaciones @9 Curso Happy DevE.. Lists de lectura
“  Favoritos Prioritarios  Otros Filtrar
£ Bandeja de entrada Empezar %
B Elementos enviad...
' 0de & completadas

Borrad

@ i Elegir I apariencia
Al f

FEITZEND B Enwiar un mensaje
~ Carpetas # Usar aplicaciones de Office
£} Bandeja de entra... [J Obtener Outiook Mobile
& Borradores &> Agregar cuenta de almacenamiento
B Elementos enviad... £ Importar contactos
[l Elementos efimin... ‘
©  Correo no deseado
= & LS

Listo...
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